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OGLOSZENIE BURMISTRZA MAGNUSZEWA
O NABORZE KANDYDATOW
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Burmistrz Magnuszewa oglasza nabor na

stanowisko urzednicze
ds. pozyskiwania i rozliczania funduszy oraz inwestycji

W Urzedzie Miasta i Gminy w Magnuszewie, ul. Saperow 24, 26-910 Magnuszew.

WYMAGANIA NIEZBEDNE ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM URZEDNICZYM

Obywatelstwo polskie;

Wyksztalcenie wyzsze lub srednie, umozliwiajace wykonywanie zadan na stanowisku
pracy;

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwa Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku;

Nieposzlakowana opinia.

WYMAGANIA DODATKOWE

Znajomos¢ przepisow prawnych, w szczegolnosci ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo Budowlane, ustawy o planowaniu
przestrzennym;

Znajomosc przepiséw postepowania administracyjnego. zasad ochrony danych
osobowych;

Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zakresem pracy na stanowisku (). znajomosc
programow dotyczgcych funduszy UE 1 innych srodkow zewnetrznych, procedur
aplikacji 1 rozliczania dotacji, procesu inwestycyjnego;

Pozadane umiejetnosci 1 zdolnosci: samodzielnosé w podejmowanych dziataniach.

umicjetnose pracy w zespole. umiejetnosc pracy pod presja czasu. umiejetnosé



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

skutecznego komunikowania si¢, odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, sumiennos¢,
obowigzkowos¢, bezstronnosé, fatwos¢ nawigzywania kontaktow z ludzmi, wysoka
kultura osobista, bardzo dobra organizacja czasu pracy;

5. Posiadanie prawa jazdy kat. B;

II. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

Gromadzenie informacji w zakresie mozliwosci pozyskiwania srodkéw zewngtrznych na
realizacj¢ zadan gminy, dokonywanie analizy dostgpnych zrédel finansowania dla
planowanych do realizacji zadan;
Przygotowywanie wnioskow dla projektow dofinansowanych ze Srodkéw zewnetrznych,
kompletowanie dokumentacji i realizacja projektow;
Przygotowywanie propozycji inwestycyjnych gminy, w tym koordynacja prac
projektowych czuwanie nad zgodnoscig realizowanych projektow z zawartymi umowami i
obowigzujagcym prawem, rozliczanie rzeczowo-finansowe i przekazywanie do
uzytkowania/eksploatacji zrealizowanych inwestycji;

Prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczacej realizacji i rozliczania pozyskanych
funduszy zewnetrznych;
Przygotowywanie sprawozdan z realizacji projektow, w tym raportdéw z osiagnig¢tych
efektow oraz wykonywanie zadan w zakresie promocji projektow;
Wspolpraca z  instytucjami  zarzadzajacymi,  wdrazajacymi  oraz  innymi
podmiotami/jednostkami koordynujgcymi przyznawanie srodkéw zewnetrznych;
Przygotowywanie propozycji przedsigwzig¢ inwestycyjnych gminy;
Prowadzenie prac przygotowawczych dotyczacych procesow inwestycyjnych:
Przygotowywanie zamowienia 1 odbidr dokumentacji projektowe] pod wzgledem

prawidlowosci je) wykonania i kompletnosci;

10) Reprezentowanie gminy w calym procesie inwestycyjnym tj. od przekazania placu

budowy do odbioru i rozliczenia;

11) Redagowanie pism 1 projektow decyzji zwiazanych 2z procesem budowlano -

remontowym.

12) Sporzadzanie wymaganych prawem analiz i sprawozdan;

V. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA STANOWISKU

Czas pracy — pelny etat;



e Praca w budynku Urzedu, na pigtrze, bez windy - potrzeba przemieszczania sie po
schodach, praca w terenie;

e Wynagrodzenie zgodne z przepisami Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych oraz Regulaminem wynagradzania

pracownikow Urzedu Miasta i Gminy w Magnuszewie.

Informacja o zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych:
W miesiacu poprzedzajacym date ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych
w Urzedzie Gminy w Magnuszewie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnianiu o0sdb niepetnosprawnych, wynosit ponizej 6%.

V. WYMAGANE DOKUMENTY APLIKACYJNE

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie — wedlug wzoru
dostgpnego na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie, kwalifikacje,

5) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych poprzednie okresy zatrudnienia;

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umyslne scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

8) oswiadczenie o posiadaniu przez kandydata stanu zdrowia pozwalajacego na
wykonywanie zadan na w/w stanowisku,

9) w przypadku gdy kandydatem jest osoba niepelnosprawna — kopia dokumentu

potwierdzajacego niepelnosprawnosé.

Wymagane dokumenty aplikacyjne - list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone
klauzuly:

"Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartvch w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednyeh do realizacii procesu rekrutacyi, zgodnie z art. 6 ust. | it a ogilnego rozporzadzenia o
ochronie danveh osobovwveh = dnia 27 kwiemia 2016 r. (Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE)2016/679) oraz Ustawqg =z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowyveh (Dz. U z

2008 r- Nr 223 poz. 1438 z poz. zm " i wlasnorecznie podpisane.



WYMOGI FORMALNE
1) Ztozenie wymaganych dokumentow.

2) Spelnienie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem, okreslonych w punktach I.1-6.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres:
Urzad Miasta i Gminy w Magnuszewie ul. Saperow 24, 26-910 Magnuszew, w zamknigtej
kopercie zdopiskiem:,, Nabor na stanowisko urzednicze ds. pozyskiwania i rozliczania
funduszy oraz inwestycji”, do dnia 18 maja 2026 r. (decyduje data faktycznego wplywu do
Urzedu) do godz. 17:00

Oferty niekompletne oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

INNE INFORMACJE

Osoby, ktore spelnig wymagania formalne okreslone w ogloszeniu oraz zakwalifikujg sig¢ do
dalszego postepowania zostang telefonicznie oraz pisemnie poinformowane (na wskazany
adres e-mail).

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej Urzedu Miasta i

Gminy w Magnuszewie, w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.magnuszew.pl oraz na

tablicy ogloszen w budynku Urzgdu, ul. Saperow 24

W adresie do korespondencji nalezy podac¢ rowniez numer telefonu i adres e-mail.

Burmistrz

Wojciech Wachnik

Magnuszew, dn. 06..05.2026 r.



