
OGŁOSZENIE BURMISTRZA MAGNUSZEWA

O NABORZE KANDYDATÓW

NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

Burmistrz Magnuszewa oglasza nabór na

stanowisko urzędnicze

ds. pozyskiwania i rozliczania funduszy oraz inwestycji

W Urzędzie Miasta i Gminy w Magnuszewie, ni. Saperów 24, 26-910 Magnuszew.

WYMAGANIA NIEZBĘDNE ZWIĄZANE ZE STANOWISKIEM URZĘDNICZYM

1. Obywatetstwo polskie;

2. Wyksztalcenie wyższe tub średnie, umożliwiąjące wykonywanie zadań na stanowisku

pracy;

3. Pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z praw publicznych;

4. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwa ścigane z

oskarżenia publicznego tub umyślne przestępstwo skarbowe;

5. Stan zdrowia pozwatający na zatrudnienie na danym stanowisku:

6. Nieposztakowana opinia.

II. WYMAGANIA DODATKOWE
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skutecznego komunikowania się, odpowiedzialność, rzetelność, sumienność,

obowiązkowość, bezstronność, łatwość nawiązywania kontaktów z ludźmi, wysoka

kultura osobista, bardzo dobra organizacja czasu pracy;

5. Posiadanie prawa jazdy kat. B;

HI. ZAKRES ZADAŃ WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1) Gromadzenie informacji w zakresie możliwości pozyskiwania środków zewnętrznych na

realizację zadań gminy, dokonywanie analizy dostępnych źródel finansowania dla

planowanych do realizacji zadań;

2) Przygotowywanie wniosków dla projektów dofinansowanych ze środków zewnętrznych,

kompletowanie dokumentacji i realizacja projektów;

3) Przygotowywanie propozycji inwestycyjnych gminy, w tym koordynacja prac

projektowych czuwanie nad zgodnością realizowanych projektów z zawartymi umowami i

obowiązującym prawem, rozliczanie rzeczowo-finansowe i przekazywanie do

użytkowania/eksploatacji zrealizowanych inwestycji

4) Prowadzenie pelnej dokumentacji dotyczącej realizacji i rozliczania pozyskanych

funduszy zewnętrznych:

5) Przygotowywanic sprawozdań z realizacj projcktów. w tym raportów z osiągniętych

eIktów oraz wykonywanie zadań w zakresie promocji projektów;

6) Współpraca z instytucjami zarządzającymi. wdrażąjącymi oraz innuni

podmiotami/jednostkami koordynujacymi priyznawanie środków zcwnętrzn\ cli:

7) Przygotowywanie propozycji przedsięwzięć iln\cstycyjnych gminy;

8) Prowadzenie prac przygotowawczych dotyczących proccsów inwestycyjnych:

9) Przygotowywanie zamówienia i odbiór dokumentacji projektowej pod względem

prawidlowości jcj w\konania i kompletności:

10) Reprezentowanie gminy w całym procesie inwcstyc\jnym tj. od przekazania placu

budowy do odbioru i mil cienia:
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• Praca w budynku Urzędu, na piętrze, bez windy - potrzeba przemieszczania się po

schodach, praca w terenie;

• Wynagrodzenie zgodne z przepisami Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie

wynagradzania pracowników samorządowych oraz Regulaminem wynagradzania

pracowników Urzędu Miasta i Gminy w Magnuszewie.

Informacja o zatrudnieniu osób niepelnosprawnycli:

W miesiącu poprzedzającym datę ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych

w Urzędzie Gminy w Magnuszewie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowcj

społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, wynosił poniżej 6%.

V. WYMAGANE DOKUtVIENTY APLIKACYJNE

1) list motywacyjny,

2) życiorys — curriculum yitae,

3) kwestionariusz osobowy dla osób ubicgających się o zatrudnienie — według wzoru

dostępnego na stronic internetowej Urzędu Miasta i Gminy,

4) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje.

5) kserokopie dokumentów potwierdzających poprzednie okresy zatrudnienia;

6) oświadczenie o niekaralności za przestęps[wa umyśłne ścigane z oskarżenia

publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe.

7) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw

ptihliezych

8) oświadczenie o posiadaniu przez kandydata stanu zdrowia pozwalajacego na

w \ Lonyw anie zadań na w w stanowisku.

P \\ prz\ padku gdy kandydatem jest osoba niepełnosprawna — kopia dokumentu

potwicrdzaacego nicpelnosprawnośe
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WYMOGI FORMALNE

1) Złożenie wymaganych dokumentów.

2) Spełnienie wymagań związanych ze stanowiskiem, określonych w punktach I.ł-6.

Ofertę i wszystkie wymagane dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać na adres:

Urząd Miasta i Gminy w Magnustewie itl. Saperów 24, 26-910 Magnuszew, w zamkniętej

kopercie z dopiskiem:,, Nabór na stanowisko urzędnicze ds. pozyskiwania i rozliczania

funduszy oraz inwestycji”, do dnia t8 maja 2026 r. (decyduje data faktycznego wpływu do

Urzędu) do godz. 17:00

Oferty niekompletne oraz złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

INNE INFORMACJE

Osoby, które spełnią wymagania tbrmalne określonc w ogłoszeniu oraz zakwalifikują się do

dalszego postępowania zostaną telefonicznie oraz pisemnie poinlbnyiowanc (na wskazany

adres e-mail).

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona na stronie interne(owcj Urzędu Miasta i

Gminy w Magnuszewie, w Biuletynie Informacji Publicznej http://bip.manuszew.pl oraz na

tablicy ogłoszeń w budynku Urzędu. ul. Saperów 24

W adresie do korespondencji należy podać również numer telefonu i adres e-mail.

Ruin i/sit:

I Fo,ciech tJ (tLIJ? t/k

Magnusze\\, dn. 06.03.2026 r.


